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BÁO CÁO CÔNG THÁNG 7/2015
I. Công tác thực hiện trong tháng 7/2015:

- Nhập – Xuất vật tư sửa chữa phòng Đào tạo, Kế hoạch – Tài chính

- Nhập – Xuất nhiên liệu phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

- Nhập – Xuất Thiết bị kỹ thuật chuyên dùng của phòng Kế hoạch – Tài chính.


- Cập nhật số liệu hàng hóa nhập – xuất kho.


- Sắp xếp tài sản, thiết bị kỹ thuật chuyên dùng, công cụ dụng cụ  thanh lý năm 2015 của các đơn vị.
- Làm báo cáo vật tư Nhập - Xuất - Tồn tháng 7/2015 nộp phòng TB – VT.
- Đối chiếu tồn kho với phòng Kế hoạch – Tài chính.
- Kiểm tra, bảo quản hàng hóa trong kho.
- Vệ sinh kho vật tư.
II. Công tác tháng 8/2015:

- Nhập – Xuất vật tư thực tập sửa chữa theo đề nghị của các đơn vị.
- Cập nhật số liệu hàng hóa nhập – xuất kho.
- Làm báo cáo vật tư Nhập - Xuất - Tồn tháng 8/2015 nộp  phòng TB – VT.
- Đối chiếu tồn kho tháng 8/ 2015 với phòng Kế hoạch – Tài chính.
- Kiểm tra, bảo quản hàng hóa trong kho.
- Vệ sinh kho vật tư.
                                         Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 7 năm 2015
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